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Nazev pozice

Popis roli, povinnosti a odpovédnosti

Projektovy
manazer

ManazZer projektu zodpovidé za KA 1- fizeni projektu. Ridi RT, vede spoleéné porady,
zodpovida za procesni stranku projektu, zodpovida za soulad realizace projektu s
vyzvou, rozhodnutim a projektovou Zadosti, komunikuje s RO OPVVV, zodpovida za
ZoR, ZZoR a ZoP, monitoruje pInéni indikator(i a milnikd projektu, zodpovida za
publicitu projektu a za informovani o jeho prubéhu. Zodpovida za planovéani projektu.
Manazer projektu také zodpovida za celkovou realizaci projektu, za splnéni
stanovenych cilt projektu ve stanoveném obdobi a v rdmci stanoveného rozpoétu
projektu. Vede ¢Eleny projektového tymu, kontroluje vedeni dokumentace projektu,
dodrzovani harmonogramu aktivit. Je zodpovédny za reportovani stavu projektu
smérem k poskytovateli dotace, nadfizenym a ¢lenim realizaéniho tymu projektu. Je
odpovédny za fizeni rizik a pfilezitosti na Grovni projektu,

Finanéni
manazer

Finanéni manaZer projektu zodpovida za éast KA 1: Rizeni projektu, konkrétné
zodpovida za finanéni toky projektu: éerpani dotace v souladu s rozhodnutim, hlida
finanéni milniky projektu, zodpovida za vyplaceni mezd a odmén &lenim RT, za
spravné vyuctovani projektovych aktivit, zpracovava finanéni podklady pro ZoR, ZZoR
a ZoP, ve spolupraci s manaZerem projektu informuje odborny tym o opravnénosti
vydajl a hlida nakladani s prostfedky v jednotlivych kli¢ovych aktivitidch. Zodpovida za
finan&ni spravnost a platby projektu, G&astni se kontrol projektu. Podili se na pfipravé
podkladd pro spravné vedeni Géetnictvi projektu, evidenci Gigetnich dokladul.

Administrativni
pracovnik

Administrativni pracovnik mé na starost dokumentaci projektu. Kontroluje spravnost
dokumenta (finan&nich, procesnich i vystupl projektu), dokumenty scanuje, archivuje,
vede jejich evidenci a kompletuje pro ZoR, ZZoR a ZoP. Pfipravuje podklady pro
projektového a finanéniho manazera projektu. Dale poméaha s pfipravou akci v ramci
implementace akénich planu (pfipravuje obéerstveni, tisk podklad( atd.), zajistuje
chod kancelafe a spravuje kancelaiské potieby, jedna s Ufady a statni spravou. Dale
zajistuje organiza&ni stranku implementaénich a dal$ich akci projektu v&etné& tvorby
zépisl, prezenénich listin apod.

Koordinator KA 3
- Rozvoj a
aktualizace MAP

Koordinator/ka klicové aktivity 3 - Rozvoj a aktualizace MAP mé mit na starost
strategické planovani - spolupraci s vedenim $kol, zfizovateli, vefejnosti a pedagogy
na pfipravé dokumentu MAP, pfipravé strategického ramce MAP, seznamu prioritnich
investic. Je &lenem RV MAP. Koordinuje proces planovani: analyzuje dostupné
strategické dokumenty v Gzemi, ve spolupraci se ¢leny PS vyhodnocuije pinéni cild
MAP, identifikovat s aktéry potfeby nové a na zakladé téchto informaci vést revizi a
aktualizaci analytické €asti planu, SR a navrhové &asti planu, propojuje planovani
MAP s dal$im planovanim v tzemi. Odpovida za detailni revize akénich planu a rozviji
spolupraci 8kol s ostatnimi subjekty - nevladnimi organizacemi, spolky,
environmentalnimi organizacemi atd. Zajisti zapojeni véech kli¢ovych aktéri do
procesu planovani a o tomto procesu zarovei transparentné informue. Dale ma na
starosti setkavani vedeni Skol a pedagogu, sdileni zkuSenosti a pfenos best practices.
Spoleéné s koordinatory planovani na skolach se podili na subaktivité Planovani na
$kolach a na naplfiovéni jednotlivych slozek akce KLIMA. Propojuje planovani MAP s
dal$im planovanim v Gzemi regionu, s KAP, Stfednim &lankem, projekty Kurikulum a
Data a dal$imi.

Koordinator KA 4
- Implementace
akénich plana

Koordinator/ka klicové aktivity 4 - Implementace akénich plant ma na starost
implementacni aktivity. Podili se na obsahové strance zvolenych implementaénich
aktivit. Spolecné s dalsimi ¢leny realizaéniho tymu sbira podnéty pro vzdélavaci akce,
zajistuje komunikaci s vybranymi lektory, se kterymi spole&né pfipravuje obsah a
anotace vzdélavacich akci a dalSich implementaénich aktivit, koordinuje pfipravu ve
spolupraci s lektory a pfipadné dalSimi Eleny organizaéich tymu akci (v pfipadé
vétSich akci jako napi. Digi-tech). Zajisti povinné i nepovinné vystupy z
implementaénich aktivit jako je napfiklad odborné shrnuti tématu pro odbornou i
laickou vefejnost, zajisténi fotodokumentace apod.. Po skon&eni akci bude zjistuje
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zpétnou vazbu a sbiré podnéty a pfipominky pro zlep$eni, které aplikuje pfi dalsich
akcich a tyto naméty pfenasi do diskuse s realizacnim tymem a dal$im odbornym
tymem projektu.

Odborny garant
komunikace a
facilitace

Garant komunikace a facilitace zajistuje mediaci/facilitaci jednotlivych subjekta,
cilovych skupin a zapojenych subjektd. M4 na starosti chod a organizaci ¢asti
pracovnich skupin, sestavuje piehled mistnich lidri v danych tématech. Odpovida za
vedeni komunikace s cilovymi skupinami, komunikaci se zastupci zfizovatel,
Zzpracovani analyz, koordinuje a facilituje jednotlivé pracovni skupiny ve spolupraci s
ostatnimi &leny OT, podili se na planovani MAP a jednotlivych aktivit, zajistuje
komunikaci s médii, pfipravuje €lanky do medii a na webové stranky a socidlni sité.
Odborny garant komunikace a facilitace se podili, spolu s ostatnimi éleny odborného
tymu, na vzniku Strategického ramce MAP, vzniku Dokumentu MAP a ostatnich
dokumentl. Zejména se jedné o &innosti v napliiovani jednotlivych sloZzek akce
KLIMA, vyhledavani mistnich lidra a vytvofeni prostfedi pro spolupraci mistnich lidrd,
rozvoj struktury partnerstvi v MAP, ktera jiz na tzemi ORP Podébrady existuje,
spolupraci na navrhu organizaéni struktury partnerstvi v MAP, podporu systému
pracovnich skupin a dalSich pracovnich, pfipadné poradnich organ, pfipravu a
aktualizaci komunika&ni strategie.

Lektor

Lektor ma na starosti odbornou ¢ast seminari, prednasek a workshop. Tato pozice
zahrnuje pfipravu podkladu na zakladé poptavky od Koordinatora implementace,
projednani téchto podklad(, osobni provedeni vzdélavacich akci - lektorovani
seminafl, pfednaseni ¢i vedeni workshopul. Poté pfipadné poskytne Géastnikim akci
materialy, které mohou vyuzit v pedagogické praxi &i vychové déti.

Metodik

Metodik se u€astni nékterych pracovnich skupin a v ramci KA3 bude zasahovat z
pohledu své odbornosti do procesu planovani v Gizemi. Jedna se o odbornou podporu
projektu v oblasti analytické &i strategické. Metodik je pracovnik odborného tymu
zajistujici ve spolupraci se zapojenymi $kolami koordinaci vzdélavani, pienos dobré
praxe a informaci smérem z a do $kol. VV neposledni fadé se spole¢né s dal$imi ¢leny
realizatniho tymu podili na zpracovani dokumentace MAP.

Koordinatofi
implementacnich
aktivit

Koordinatofi implementaénich aktivit maji na starosti realizaci implementacnich aktivit
ve spolupraci s RT MAP. Tyto aktivity zahrnuji napfiklad koordinaci veletrhu Digi-tech,
funkci vedouciho pedagoga pii literarni soutézi, inikové hie nebo vzdélavaci stezce.

Clenové Ugastni se KA 3, konkrétné& se jedna o praci v pracovnich skupinach, a to jak
pracovnich planovani tak monitorovani pinéni cild MAP. Clen pracovni skupiny pfinasi nova
skupin témata a potifeby uzemi, sdili pfiklady dobré praxe, pini tkoly vznikié z PS,

spolupracuje s koordinatorem planovani, navrhuje seminaie, demonstrace novych
pomuicek a vyukovych material(.

Koordinatofi
planovani ve
§kolach

Ugastni se KA 3 - Mistni akéni planovani, pod aktivita Planovani ve 3kolach. Jedna se
o vytipovaneé osoby z jednotlivych Skol, které se zaméruji za diskusi pfimo ve svych
Skolach, identifikovani potfeb $kol, zastupuji $koly v procesu planovani, spolupracuji
se Eleny odborného realizaéniho tymu a jsou zodpovédni za zpracovany Popis potieb
Skoly.

Expert pro oblast
transferu
technologii

Expert pro pienos technologii se prifezoveé podili na KA3 a KA4. Je garantem
pracovni skupiny pro podporu modernich didaktickych forem vedoucich k rozvoji
klicovych kompetenci, ma na starosti ukazky, pravidelné konzultace a pomoc pfi
zavadeéni modernich technologii pedagogum a vedeni $kol, je v nasledném kontaktu s
utiteli a poskytuje jim podporu pfi komplikacich, které se béhem $kolniho roku objevi,
rozsifuje best practices do ostatnich $kol, organizuje nahledy do hodin, setkani k
jednotlivym technologiim atd.

Evaluator

Evaluator je zodpovédny realizaci KA 2 - Vnitrni hodnoceni projektu. Ma na starost
sbér a vyhodnoceni dat potfebnych k vyhodnoceni projektu (pripadné $koli sbérace
dat a odpovida za proces sbéru dat), pfipravu evaluaéni zpravy a diseminaci jejich
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vysledku. Cilem jeho €innosti je zhodnoceni dopadu projektu na cilové skupiny a
spoluprace s Ridicim orgdnem na vyhodnoceni celé vyzvy.
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